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Informace o povinném subjektu zveřejňované způsobem umožňujícím dálkový přístup 

podle ustanovení § 5 zákona č.106/1999 Sb. a vyhlášky č.442/2006 Sb. 

 

1. Název  

Střední škola techniky a služeb, Karviná, příspěvková organizace 

 

 

2. Důvod a způsob založení. 

Škola vznikla jako hornické učiliště v roce 1950, které realizovalo koncepci přípravy 

hornických učňů. Zřizovatelem byly Ostravsko karvinské doly.   

Dne 1.7.2001 se stal zřizovatelem Moravskoslezský kraj. 

 

Hlavním účelem  zřízení organizace je  

 Poskytování vzdělávání a výchova žáků podle vzdělávacích programů. 

 

Předmětem činnosti odpovídající hlavnímu účelu je 

 Poskytování středního vzdělání s výučním listem.  

 Poskytování vzdělání s maturitní zkouškou. 

 Poskytování ubytování žákům středních školy a studentům vyšších odborných škol, 

výchovně vzdělávací činnost středních škol a vyšších odborných škol zajišťování 

těmto žákům a studentům školní stravování, vedení žáků k plnohodnotnému využívání 

volného času formou zájmových činností 

 Zabezpečování stravování žáků 

 Zabezpečování stravování vlastním zaměstnancům organizace 

 

 

Právní forma: příspěvková organizace 

Právnická osoba zřízená na dobu neurčitou 

Zřizovatel: Moravskoslezský kraj 

 

3. Organizační struktura: 

 

Střední škola IZO:130001597/01,02, umístěna na adrese tř. Osvobození 60/1111, 735 06 

Karviná – Nové Město 

Školní jídelna IZO 110027256/01, umístěna na adrese tř. Osvobození 60/1111, 735 06 

Karviná – Nové Město 

Domov mládeže IZO 110024851/02, umístěn na adrese Na Vyhlídce č.1079, 735 06 Karviná-

Nové Město 
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TYPOVÉ ORGANIZAČNÍ SCHÉMA

k 1. září 2012
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4. Kontaktní spojení 

Kontaktní poštovní adresa: Tř. Osvobození 60/1111, 735 06 Karviná – Nové Město 

Adresa úřadovny pro osobní návštěvu je shodná s poštovní adresou. 

Úřední hodiny: Po, Stř, Čt  8-11:30 a 12:30-14:30 

Telefonní čísla: 596 343 551-2 596 311 319  596 312 341 

Internetové stránky: www.sstas-karvina.cz 

Adresa e-podatelny: škola nemá zřízenou elektronickou podatelnu 

Elektronická adresa: sekretar@ssinte-karvina.cz 

 

5. Případné platby lze poukázat: 

Číslo účtu: 22331-791/0100, KB a.s., Karviná 

 

6. IČ: 13644254 

 

7. DIČ: škola není plátcem DPH 

http://www.sstas-karvina.cz/
mailto:sekretar@ssinte-karvina.cz
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8. Dokumenty 

8.1 Seznam hlavních dokumentů: 

a) rozhodnutí o zápisu do školského rejstříku a o jeho změnách a doklady nezbytné pro 

provedení zápisu do rejstříku škol a školských zařízení, 

b) evidenci dětí, žáků nebo studentů (školní matrika), 

c) doklady o přijímání dětí, žáků a studentů ke vzdělávání, o průběhu vzdělávání a jeho 

ukončování,  

d) vzdělávací programy (podle § 4 až 6 školského zákona), 

e) výroční zprávy o činnosti školy,   

f) třídní knihy, které obsahují průkazné údaje o poskytovaném vzdělávání a jeho průběhu, 

g) školní řády škol a vnitřní řády školských zařízení, rozvrhy vyučovacích hodin, 

h) záznamy z pedagogických rad, 

i) kniha úrazů a záznamy o úrazech dětí, žáků a studentů,  

j) protokoly a záznamy o provedených kontrolách a inspekční zprávy, 

k) personální a mzdová dokumentace, hospodářská dokumentaci a účetní evidence, 

l) zřizovací listina, 

m) plán dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků,   

n) spisový a skartační řád, 

o) Kolektivní smlouva,rozpočet a pravidla čerpání FKSP 

p) směrnice k poskytování informací (veřejný přístup k informacím), 

q) dokumentace v oblasti BOZP, 

r) dokumentace v oblasti požární ochrany, 

s) směrnice v oblasti účetnictví:  

- vnitřní kontrolní systém 

- inventarizace, 

- oběh účetních dokladů, 

- evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, 

- pořízení a úbytek zásob, 

- odpisový plán, 

- účetní knihy a sestavy.    

t) organizační řád,       

u) plán(y) výchovně vzdělávací činnosti ve škole a organizace školního roku,    

v) strategie prevence rizikových projevů chování,    

w) koncepce dlouhodobého rozvoje zařízení,  

x) úplata za školské služby  

y) pracovní řád  

  

 

Dokumenty, na které se vztahuje povinnost svobodného přístupu k nim podle zákona č. 

106/1999 Sb., jsou k dispozici  v úředních hodinách na sekretariátu školy (viz. bod 4). 

Následující dokumenty jsou přístupné na web. stránce školy: 

- výroční zpráva o činnosti školy    

- zpráva o činnosti a plnění úkolů za kalendářní rok 

- organizace školního roku 

- školní řád 

- školní vzdělávací programy 

- stipendijní řád 

- ostatní dokumenty školy 
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8.2 Údaje o rozpočtu: 

Údaje o rozpočtu organizace v aktuálním roce jsou přístupné  na internetových  stránkách 

školy ve veřejných dokumentech/ ostatní dokumenty, údaje o rozpočtu v uplynulém roce jsou 

součástí výroční zprávy. 

 

9. Žádosti o informace 
U každé žádosti o informace ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k 

informacím, musí být jednoznačně zřejmé, že se žadatel domáhá poskytnutí informace ve 

smyslu tohoto zákona. Informace poskytovaná na základě žádosti se poskytuje ve formátech a 

jazycích podle obsahu žádosti o poskytnutí informace, nestanoví-li zákon jinak, a ve formátu 

nebo jazyce, ve kterých byla vytvořena. 

Při ústním podání uvede žadatel jméno a příjmení. Na ústní žádost poskytne škola ústní 

informaci. Není-li na ústně podanou žádost informace poskytnuta nebo nepovažuje-li žadatel 

ústně podanou informaci za dostačující, je třeba, aby žadatel podal žádost písemně. Písemné 

žádosti o poskytnutí informace jsou přijímány osobním předáním žádosti na sekretariátu 

školy, poštou nebo prostřednictvím elektronických komunikací. 

Při podání e-mailem na adresu sekretar@ssinte-karvina.cz  žadatel uvede jméno, příjmení a 

adresu pro doručování. Adresou pro doručování se rozumí též elektronická adresa. 

Neobsahuje-li žádost adresu pro doručování, není žádostí ve smyslu zákona. 

Při písemném podání na kontaktní poštovní adresu školy žadatel uvede jméno, příjmení a 

adresu pro doručování. Adresou pro doručování se rozumí též elektronická adresa. 

Neobsahuje-li žádost adresu pro doručování, není žádostí ve smyslu zákona. 

 

10. Příjem žádostí a dalších podání 
Podat žádost či stížnost, předložit návrh, podnět či jiné dožádání lze prostřednictvím 

sekretariátu školy na adrese tř. Osvobození 60/1111, Karviná – Nové Město, PSČ 735 06, a to 

buď písemně, elektronicky nebo v úředních hodinách ústně po předchozí domluvě. 

 

11. Opravné prostředky 
V případě nesouhlasného stanoviska s rozhodnutím školy o právech a povinnostech jmenovitě 

určených osob je možné podat opravný prostředek (odvolání) ke Krajskému úřadu 

Moravskoslezského  kraje.  Poučení o formě a náležitostech opravného prostředku (odvolání) 

je vždy součástí každého rozhodnutí školy, proti němuž je opravný prostředek podáván. 

 

12. Formuláře 
Organizace používá následující formuláře: 

- přihláška ke vzdělávání – studiu ve střední škole  

- formulář lékařský posudek o zdravotní způsobilosti ke vzdělávání nebo v průběhu 

vzdělávání 

- osobní dotazník 

- souhlas zákonného zástupce nezletilého žáka/yně, zletilého žáka/yně 

- žádost o uvolnění z vyučovacího předmětu 

- žádost o změnu oboru na SŠTaS Karviná 

- žádost o uvolnění z vyučování 

- žádost o přerušení studia 

- žádost o opakování ročníku 

- žádost o umožnění přestupu na SŠTaS Karviná 

- sdělení o zanechání studia 

- doklad o odchodu žáka 
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Uvedené formuláře jsou k dispozici v písemné podobě na personálním oddělení pro žáky a na 

internetových stránkách školy v rubrice Veřejné dokumenty -> Formuláře ke stažení: 

 

13. Popisy postupů – návody pro řešení životních situací 
Návody pro řešení životních situací souvisejících se vzděláváním ve školách:  

http://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/196/2014 

 

14. Předpisy 
Důležité používané právní předpisy jsou ke stažení na  http://www.msmt.cz/dokumenty.  

 

15. Úhrady za poskytování informací 
Pořízení kopie informace na papír – 1 strana A4 černobíle:1,5 Kč. 

 

16. Licenční smlouvy 
Licenční smlouva není k poskytování informací potřebná. 

 

17. Výroční zpráva podle zákona č. 106/1999 Sb. 
Výroční zprávy jsou k dispozici k fyzickému nahlédnutí v sekretariátu školy v úředních 

hodinách (viz. bod 4) nebo na www.sstas-karvina.cz/veřejné dokumenty. 

 

 

http://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/196/2014
http://www.msmt.cz/dokumenty
http://www.sstas-karvina.cz/veřejné

