
 
 

 

  INVENTARIZAČNÍ   ZPRÁVA 

Z PROVEDENÉ   INVENTARIZACE   MAJETKU   A   ZÁVAZKU 

ÚČETNÍ   JEDNOTKY   SŠTaS  KARVINÁ 

ZA   ROK   2024 
 

1.   Fyzická inventura majetku proběhla dle zákona č. 563/91 Sb. o účetnictví s    

prováděcí vyhláškou č. 270/2010 a na základě příkazu č.3/2024 ředitele  

SŠTaS na úsecích:   

        100-hospodářský úsek 

                 200-praktické vyučování 

                 300-audiovizuální technika 

                 400-teoretické vyučování  

                 500-školní jídelna  

                 700-svářečská škola  

 

     2.   Dle příkazu ředitele  SŠTaS bylo jmenováno 11 dílčích inventarizačních komisí a 

     hlavní inventarizační komise v tomto složení: 

     Ing. Burkušová  Šárka,  Kovácsová  Blanka,  Durčák  Ivo,  Bc. Pitřík Vilém, 

     Bc. Urbansky Petr, Bc. Valová Hana , Bc. Beneš Rostislav, Mgr. Hruška Miroslav,   

     Dulavová Monika.   

      

     Proškolení inventarizačních komisí proběhlo dne 23.10.2024, doloženo prezenční   

     listinou.  

 

3.  Fyzická,průběžná inventarizace DHM,DNM,DDHM,DDNM a inventáře vedeného   

     v OE byla provedena v termínu od 1.12.2024 do 31.12.2024. 

     Fyzická,průběžná inventarizace MTZ byla provedena 31.3.2024,30.6.2024,    

     30.9.2024, 31.12.2024.  

     Fyzická,průběžná inventarizace skladu potravin ŠJ, sklad zboží ŠJ byla provedena 

     31.3.2024,30.6.2024, 30.9.2024, 31.12.2024. 

     Fyzická,periodická inventarizace skladu učebnic provedena 31.12.2024.    

     Fyzická, periodická inventarizace pokladny byla provedena 31.3.2024,30.6.2024,  

     30.9.2024,31.12.2024.             

     Fyzická,periodická inventarizace cenin byla  provedena 31.3.2024,30.6.2024,   

     30.9.2024,31.12.2024.                                                                                                      

     Fyzická,periodická inventarizace DDNM do 1.500,-Kč provedena 31.12.2024. 

     Fyzická,periodická inventarizace matriky ŠJ, PV, TV,sekretariátu,DM provedena             

     31.12.2024.      

     Fyzická,periodická inventarizace matriky prádelna, elektro,truhlář,strojírenské    

     obory provedena k 31.12.2024. 

     Fyzická,periodická inventarizace vysvědčení provedena 31.12.2024. 

     Fyzická,periodická inventarizace zapůjčeného majetku provedena 31.12.2024.  

     Dokladová,periodická inventarizace pohledávek a závazků provedena 31.12.2024. 

 

 

 



 
 

  1.   Inventarizace DHM,DNM,DDNM,DDNM ,OE    fyzická inventura,průběžná 

  2.   Inventarizace hlavního skladu MTZ                       fyzická inventura,průběžná 

  3.   Inventarizace skladu potravin ŠJ,                           fyzická inventura,průběžná  

        skladu zboží ŠJ   

  4.   Inventarizace matrika prádelna, PV elektro            fyzická inventura,periodická 

        truhlář, strojírenské obory  

  5.   Inventarizace skladu učebnic                                  fyzická inventura,periodická 

  6.   Inventarizace pokladny, cenin                                 fyzická inventura,periodická 

  7.   Inventarizace DDNM do 1.500,-Kč                        fyzická inventura,periodická 

  8 .  Inventarizace matrika ŠJ, PV kuchař, prodavač,     fyzická inventura,periodická 

        TV truhlář, tělocvična, posilovna, stolničení, 

        OKAP, sekretariát, DM, OKAPII 

9.   Inventarizace zapůjčeného majetku                        fyzická inventura,periodická 

10. Inventarizace pohledávek a závazků                      dokladová inventura,periodická  

                             

 

ad.1)   Inventarizace DHM,DNM,DDNM,DDHM,OE 

 

Inventuru majetku evidovaného na účtech 013,018,021,022,028,031,902 provedli 

členové inventarizační komise č.1. ve dnech 1.12.2024-31.12.2024 dle inventurních 

soupisů. 

Inventuru nemovitého majetku  provedli členové inventarizační komise č.1 srovnáním 

inventurního soupisu s výpisem z katastru nemovitostí. 

Inventuru softwaru provedli členové inventarizační komise č.1 srovnáním 

inventurního soupisu s fakturami, licencemi, smlouvami. 

Doporučit řediteli k odsouhlašení. Veškerý dlouhodobý hmotný a nehmotný majetek 

sepsán na místních inventurních seznamech, podepsán zodpovědnými osobami. 

Nebyly shledány rozdíly mezi fyzickým a účetním stavem ( manka a škody).  

 

 

ad.2)   Inventarizace hlavního skladu MTZ 

 

Inventarizační komise č.2 ke dni 31.3.2024,30.6.2024, 30.9.2024,31.12.2024 dle 

inventurního soupisu.  

            Doporučit řediteli k odsouhlašení. Nebyly shledány rozdíly mezi fyzickým a účetním 

            stavem ( manka a škody ). 

                     

                        

            ad.3)   Inventarizace skladu potravin ŠJ, skladu zboží ŠJ  

              

            Inventuru skladu potravin ŠJ, skladu zboží ŠJ evidovaných na účtech 112 0020,  

            132 0010 provedli členové inventarizační komise č. 3. ke dni 31.3.2024, 30.6.2024, 

            30.9.2024,31.12.2024. Inventury skladů členové inventarizační komise provedli            

            dle inventurních soupisů.               

            Doporučit řediteli k odsouhlašení. Inventury proběhly bez shledání rozdílu mezi 

stavem fyzickým a vykazovanými hodnotami. 

 

 



 
 

ad.4)   Inventarizace matriky prádelna, matriky PV oboru elektro, truhlář, 

           strojírenské obory   

 

Inventuru matriky oboru elektro,truhlář,strojírenské obory evidovaných na účtech 

909 0090, 9090091, 909 0092, 909 0093, provedli členové inventarizační komise 

č.4 ke dni 31.12.2024. 

Doporučit řediteli k odsouhlašení.Nebyly shledány rozdíly mezi fyzickým a  

účetním stavem (manka a škody). 

 

ad.5)   Inventarizace skladu učebnic 

 

Inventury v knihovně a skladu učebnic evidovaných na účtech 909 0050 provedli 

členové inventarizační komise č. 5 k 31.12.2024 dle inventurních soupisů.    

Doporučit řediteli k odsouhlašení. Inventury proběhly bez shledání rozdílu mezi 

stavem fyzickým a účetním stavem ( manka a škody ). 

 

ad.6)   Inventarizace pokladny,cenin,vysvědčení 

 

Inventuru pokladny evidovaná na účtě 261 0100, 261 0800, 261 0801 provedli  

členové inventarizační komise č.6 ke dni  31.3.2024, 30.6.2024, 30.9.2024,  

31.12.2024 přepočítáním hotovosti. Inventuru provedli členové inventarizační  

komise dle pokladní knihy. 

Doporučit řediteli k odsouhlašení. Nebyly shledány rozdíly mezi stavem fyzickým   

a vykazovanými hodnotami. 

Inventura cenin (čipy,stravenky) evidovaných na účtech 909 0020, 909 0021,  

263 0020 provedli členové inventarizační komise č.6 ke dne 31.3.2024,30.6.2024 

30.9.2024, 31.12.2024 dle inventurních soupisů. Doporučit řediteli k odsouhlašení. 

Nebyly shledány rozdíly mezi fyzickým a účetním stavem. 

Inventura vysvědčení evidované na účtě 909 0030 provedli členové inventarizační 

komise č.6 ke dni 31.12.2024 dle inventurního soupisu. 

Doporučit řediteli k odsouhlašení.Nebyly shledány rozdíly mezi fyzickým a účetním 

stavem ( manka a škody ) 

 

ad.7)   Inventarizace DDNM do 1.500,-Kč 

 

Inventuru DDNM do 1.500,-Kč evidovaného na účtě 901 0010 provedli členové 

inventarizační komise č.7 k 31.12.2024 dle inventurního soupisu. 

Doporučit řediteli k odsouhlašení. Nebyly shledány rozdíly mezi fyzickým a účetním 

stavem ( manka a škody ). 

 

ad.8)   Inventarizace matriky ŠJ, PV,TV sekretariát 

 

Inventuru  matriky ŠJ, TV, PV,  sekretariát, DM evidovaných na  účtech 909 0040, 

909 0060, 909 0070, 909 0071, 909 0080, 909 0081, 909 0082, 909 0083, 909 0084, 

909 0094 provedli členové inventarizační komise č.8  ke dni  31.12.2024 dle 

inventurního soupisu.Doporučit  řediteli  k  odsouhlašení. Nebyly shledány rozdíly 

mezi fyzickým  a účetním stavem ( manka a škody ). 

 



 
 

ad.9)  Inventarizace zapůjčeného majetku 

 

Inventuru zapůjčeného majetku evidovaného na účtě  966 provedli členové 

inventarizační komise č. 10 k 31.12.2024 dle inventurního soupisu.. 

Doporučit řediteli k odsouhlašení. Nebyly shledány rozdíly mezi fyzickým a účetním 

stavem ( manka a škody). 

 

ad.10) Inventarizace pohledávek a závazků 

 

Inventuru pohledávek provedli členové inventarizační komise č. 11 srovnáním 

inventurního soupisu s kopiemi prvotních dokladů k pohledávkám, tj. faktur, 

kontrolou splatnosti pohledávek a kontrolou odsouhlašení pohledávek. Příčina  

vzniku pohledávek-vystavené faktury za produktivní práci žáků 12/2024. 

Inventuru závazků provedli členové inventarizační komise č. 11 srovnáním 

inventurního soupisu s kopiemi prvotních dokladů k závazkům, tj. faktur a kontrolou 

splatnosti závazků. Příčina vzniku závazků-mzdy, soc. a zdrav.pojištění, faktury.  

Inventuru zbývajících účtů provedli členové inventarizační komise č.11 dle 

inventurních soupisů, výpisů z účtů, faktur. Inventura byla provedena dokladově 

k 31.12.2024. 

Doporučit řediteli k odsouhlašení.  

 

 

4. Fyzická,průběžná inventarizace byla zahájena 1.12.2024 a ukončena 31.12.2024               

    Fyzická , průběžná inventarizace MTZ byla zahájena a ukončena 27.3.-27.3.2024,                                  

    30.6.-30.6.2024, 30.9.-30.9.2024, 19.12.-19.12.2024. 

    Fyzická,průběžná inventarizace skladu ŠJ,skladu zboží byla zahájena a ukončena     

    28.3.-28.3.2024, 28.6.-28.6.2024, 30.9.-30.9.2024, 19.12.-19.12.2024. 

    Fyzická,periodická skladu učebnic byla zahájena a ukončena 20.-20.12.2024. 

    Fyzická,periodická inventura pokladny byla zahájena a ukončena 29.3.-29.3.2024, 

    28.6-28.6.2024, 30.9.-30.9.2024, 20.12.-20.12.2024. 

    Fyzická,periodická inventura cenin byla zahájena a ukončena 28.3.-28.3.2024, 

    28.6.-28.6.2024, 30.9.-30.9.2024, 20.12.-20.12.2024.    

    Fyzická,periodická inventura DDNM do 1.500,-Kč byla zahájena a ukončena  

    20.12.-20.12.2024. 

    Fyzická,periodická inventura matriky ŠJ, PV,sekretariát byla zahájena a       

    ukončena 22.12.-22.12.2024, matriky TV,DM  20.12.-20.12.2024.         

    Fyzická,periodická inventura matriky, elektro,truhlář,strojírenské obory byla 

    zahájena a ukončena 19.12.-19.12.2024 matrika prádelna zahájena a ukončena 

    19.12.-19.12.2024.  

    Fyzická,periodická inventura vysvědčení byla zahájena a ukončena 20.12.-20.12. 

    2024. 

    Fyzická,periodická inventura zapůjčeného majetku byla zahájena a ukončena  

    19.12.-19.12.2024.                              

    Dokladová, periodická inventura pohledávek a závazků byla zahájena a             

    ukončena 31.12.2024. 

   

 

 



 
 

 

5. Inventurní seznamy majetku byly vypracovány počítačově, softwarové firmy     

    DART. 

    Inventurní soupisy jako průkazný účetní záznam jsou uloženy v účetním   

    archívu SŠTaS.   

 

 

6. Inventury proběhly v daném termínu, bez větších problémů, inventarizační   

    komise postupovaly v souladu s vyhláškou a příkazem ředitele, hodnocení  

    kladné. Závěrečná inventarizační zpráva  projednána na poradě vedení. 

 

 

 

 

 

Ing.Burkušová Šárka                                                …………………………                             

 

Bc.Pitřík Vilém                                                        …………………………                                          

 

Bc. Urbansky Petr                                                    …………………………                                                   

 

Bc. Valová Hana                                                      …………………………                                              

 

Mgr. Hruška Miroslav                                             …………………………   

   

Kovácsová Blanka                                                   …………………………                                               

 

Durčák Ivo                                                               …………………………                                                               

 

Mgr. Beneš  Rostislav                                             …………………………         

 

                                          

  

 

 

 

 

S c h v á l i l :                                                               Mgr. Yvetta Kałužová 

                                                                                           ředitelka SŠTaS                   

 

 

 

 

 

Karviná 27.1.2025 


